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ETKİNLİK 

SUNUM METNİ 

(Panel Üzerinden Bir Şablon) 
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1. AŞAMA (Protokol Selamlama ve Saygı Duruşu İstiklal Marşı) 
 
(Bu şablondur Panel, etkinlik, seminer, konferans türüne, konuşmacı sayısına, protokol katılımcılarına vb. 
yeniden düzenleyiniz.) 
 
Sayın Kaymakamım 
Sayın Belediye Başkanım 
Sayın Yüksekokul Müdürümüz 
 
 
(Ekle veya çıkar) 
 
İlçemiz Sayın İdari ve Mülki Amirleri 
Değerli Hocalarım 
Basınımızın Değerli Mensupları 
Kıymetli Misafirlerimiz 
Ve Değerli Öğrenci Arkadaşlar 
 
“……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  “ 
 
 
 Konulu Panele Hoş geldiniz 
 
 
Program Akışımızı Arz Ediyorum 
(Düzenleyin) 
 
Saygı Duruşu ve İstiklal Marşı 
Protokol Konuşmaları 
Panel 
Teşekkür Belgesi Takdimi 
 
 
Panele Geçmeden Önce, 
 
Gazi Mustafa Kemal Atatürk, Ebediyete İntikal Etmiş Türk Büyükleri ve Aziz Şehitlerimiz Adına Saygı 
Duruşu ve İstiklal Marşına Davet Ediyorum. 
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2. AŞAMA (Protokol Konuşmaları) 
 
Açılış Konuşmalarını Yapmak Üzere 
Yüksekokul Okul Müdürümüz  
Sayın……………………………………………………………….  
Hocamı Kürsüye Davet Ediyorum. 
Sayın Müdürümüze Teşekkür Ediyoruz. 
 
Protokol Konuşmalarını Yapmak Üzere İlçe Belediye Başkanımız  
Sayın …………………………………………………………. 
Kürsüye Davet Ediyorum 
Sayın Belediye Başkanımıza Teşekkür Ediyoruz 
 
 
Protokol Konuşmalarını Yapmak Üzere İlçe Kaymakamımız  
Sayın ……………………………………………………………………………….  
Kürsüye Davet Ediyorum 
Sayın Kaymakamımıza Teşekkür Ediyoruz 
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3. AŞAMA (Panel için masaya davet örneği, panel başlar biter teşekkürle sonlanır.) 
(Katılımcı sayısına göre kişiler masaya davet edilir) 
 
Panele Başkanlık Etmek Üzere  
Prof. Dr.……………………………………………………………………   
Masasına Davet Ediyorum. 
(Kişi masasına geçerken özgeçmiş okunur) 
Prof. Dr.……………………………………………………………………   
1969 Yılında Konya’da Doğdu 
Selçuk Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesinin Makine Mühendisliğini Bitirdi. 
Akademik Kariyerine 1997 Yılında Selçuk Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesinde Makine 
Mühendisliğini Başladı. 
2000 Yılında Doktor Unvanı Aldı 
2007 Yılında Doçent  
2013 Yılında Profesör Oldu 
Mühendislik Mimarlık Fakültesinin Dekanlık Görevinin Görevini Yürütmektedir. 
Evli ve Üç Çocuk Babası Olan; 
……………………………………………………………….’ İn Kendi Alanında Birçok Yayını Vardır. 
Yabancı Dili İngilizcedir. 
 
 
 
Panelistlerimizden Doç. Dr. ………………………………………………………………………………… 
Konuşmalarını Yapmak Üzere Masasına Davet Ediyorum 
Prof. Dr.……………………………………………………………………   
Masasına Davet Ediyorum. 
(Kişi masasına geçerken özgeçmiş okunur) 
Prof. Dr.……………………………………………………………………   
1969 Yılında Konya’da Doğdu 
Selçuk Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesinin Makine Mühendisliğini Bitirdi. 
Akademik Kariyerine 1997 Yılında Selçuk Üniversitesi Mühendislik Mimarlık Fakültesinde Makine 
Mühendisliğini Başladı. 
2000 Yılında Doktor Unvanı Aldı 
2007 Yılında Doçent  
2013 Yılında Profesör Oldu 
Mühendislik Mimarlık Fakültesinin Dekanlık Görevinin Görevini Yürütmektedir. 
Evli Ve Üç Çocuk Babası Olan; 
……………………………………………………………….’ İn Kendi Alanında Birçok Yayını Vardır. 
Yabancı Dili İngilizcedir 
 
(Katılımcı sayısına göre kişiler masaya davet edilir) 
 
 (Panel Başkanına Hitaben) 
Sayın Hocam Paneli Başlatmak Üzere Sözü Size Bırakıyorum. 
 
(Panel devam eder ve panel biter) 
 
Sayın Hocalarım Değerli Zamanınızı Bizlere ve Öğrenci Arkadaşlarımıza Ayırdığınız ve Verdiğiniz Bilgiler 
İçin Teşekkür Ediyoruz 
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4. AŞAMA (Varsa Teşekkür Belgesi Takdimi) 
Değerli Konuklarımız Bugünün Anısına Düzenlemiş Olduğumuz  
Teşekkür Belgesi Takdimine Geçiyoruz 
(Önce Teşekkür belgesi vereni çağırınız, Bazen duruma göre tersi de olabilir. Bazen okul müdürü protokolden 
davet yapar Teşekkür Belgesini ona verdirir. Bu süreç mevcut misafirlere göre planlanır. Okul müdürü 
Teşekkür Belgesini panel başkanına verir. Okul müdürü protokolden kişi çağırarak belgeyi o kişilere 
verdirebilir. Bu süreç bazen anlık gelişir.) 
 
Yüksekokulumuz Müdürümüz 
……………………………………………………………………………….. 
 Hocamı Teşekkür Belgelerini Takdim Etmek Üzere Kürsüye Davet Ediyorum 
 
Panel Başkanımız Sayın  
Prof. Dr.……………………………………………………………………… 
Teşekkür Belgesini Almak Üzere Kürsüye Davet Ediyorum. 
 
Panelimize Konuşmacı Olarak Katılan Sayın  
Doç. Dr.……………………………………………………………………… 
Teşekkür Belgesini Almak Üzere Kürsüye Davet Ediyorum. 
(Süreç bu şekilde yürütülür.) 
 
 
 
(Eğer sponsorlar var ise) 
 
Panelimize Sponsor Olarak Destek Veren Ve Katılan  
 
………………………………………………………………………………………………………..  
 
Firması Yetkilisi  
 
………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Sayın………………………………………………………………  
Beyi Teşekkür Belgesini Almak Üzere Kürsüye Davet Ediyorum. 
 

 
 
 
 


